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CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 12 O Regimento Interno da Comissdo de Revisdo de Prontudrios (CRP) é um
instrumento normativo que orienta o funcionamento da mesma e estabelece diretrizes para o
planejamento e implementagdo de suas atividades.

Art. 2 A CRP do Hospital Municipal Vreador Ranulfo José de Almeida é regida por
este Regimento Interno, tem natureza permanente e foi instituida para conduzir os processos de
avaliagdo dos aspectos éticos e legais dos prontudrios médicos, conforme a Resolugdo do CFM n?
1.638 de 09 de agosto de 2002.

Art. 32 A CRP é um ¢rgdo de assessoria direta da Superintendéncia do HOPSITAL
MUNICIPAL VEREADOR RANULFO JOSE DE ALMEIDA e deverd manter estreita relagdo com a
Comissdes de Etica Médica e de Enfermagem do HUJB, com as quais deverdo ser discutidos entes
0s membros as normas vigentes sobre a andlise dos prontuarios.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 42 Para este regimento considera-se prontuario médico como documento Unico
constituido de um conjunto de informagdes, sinais e imagens registradas, geradas a partir de fatos,
acontecimentos e situagdes sobre a salde do paciente e a assisténcia e ele prestada, de carater
legal, sigiloso e cientifico, que possibilita a comunicagdo entre membros de equipe
multiprofissional e a continuidade da assisténcia prestada ao individuo.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO

Art. 52. A Comissdo sera formada por membros representantes das seguintes areas:
I. 04 Representantes da equipe médica;

1l. 02 Representantes da equipe de enfermagem;
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V. 01 Representante do Setor de Regulagdo e Avaliagdo em Saude.

Art. 62 A Comissdo contara obrigatoriamente com um Presidente, escolhido entre os
membros, responsavel pela condugdo dos trabalhos da CRP na instituigdo.

Paragrafo unico. O Presidente deve ser obrigatoriamente profissional médico que
estd na composicdo da Comissdo.

Art. 72. Os membros da Comissdo de Revisdo de Prontuarios terdo mandatos de 2
(dois) anos, a contar da publicagdo de portaria em Boletim de Servigo do HUJB-UFCG, podendo ser
prorrogado por igual periodo.

Art. 82. Os membros ndo terdo dedicagdo exclusiva para exercerem as atividades na
Comissdo.

Art. 92. Serd dispensado o membro que deixar de comparecer a trés reunides
consecutivas ou a cinco intercaladas no periodo de um ano e ndo apresentar justificativa da sua
auséncia até o inicio da reunido programada.

Art. 10. Os mandatos do Presidente e do Secretdrio também terdo periodo de 02
(dois) anos, podendo haver recondugdo.

Pardgrafo Unico — Vice-Presidente e Secretdrio serdo escolhidos através de votagdo
simples dos membros da comissdo e, de acordo com a Resolugdo CFM N2 1638 de 10/07/2002.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 11. A Comiss3o reunir-se-a,trimestralmente , em dias Uteis, conforme
cronograma pré-estabelecido.

§ 12 O calendario anual de reunides ordinarias sera aprovado pela Comissdo até o
més de dezembro do exercicio anterior.

§ 22 A Comissdo instalar-se-a e deliberard com a presenca da maioria simples dos
seus membros, devendo ser verificado o “quérum” em cada sessdo antes de cada votagdo.
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§ 32 As deliberagdes da Comissdo serdo consubstanciadas em resolugdes
enderegadas a Superintendéncia e, apds aprovagao, publicadas no Boletim de Servigo do HMVRIJA.

§ 42 E facultado ao Presidente e aos membros da Comiss3o solicitar o reexame de
qualquer decisdo exarada na reunido anterior, justificando possivel ilegalidade, inadequagdo
técnica ou de outra natureza.

§ 52 A depender da matéria, conforme julgamento dos membros presentes na
reunido, a votagdo podera ser nominal.

Art. 12. A rotina das reunides da Comissdo serd a seguinte:

I. Verificagdo de presenca e existéncia de “quérum”;

Il. Votagdo e assinatura de ata da reunido anterior;

Il Inclusdo e/ou exclusdo de itens da pauta da reunido;

IV. Informes, quando necessario;

V. Apresentacgdo, discussdo e votagdo de matérias constantes em pauta;
VI. Organizagdo da pauta da proxima reunido;

VII. Encerramento da reunido.

Art. 13. Quando uma reunido ndo puder ser concluida na sessdo em andamento, ao
encerrar a sessdo a presidéncia deve fixar a data e horario para a sessdo subsequente.

Art. 14. As decisdes da Comissdo, quando necessarias, serdo tomadas por maioria
simples de votos, cabendo a Presidéncia o voto de qualidade no caso de empate.

Art. 15. De cada reunido deve ser lavrada Ata que deve ser subscrita pelo secretario
e assinada por todos.

Art. 16. A CRP deverd instituir rotina de avaliagdo periddica de prontuarios médicos
de forma a observar o cumprimento de preceitos éticos e legais.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS
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Art. 17. Compete a Comissdo de Revisdo de Prontuarios:

|. Observar os itens que deverdo constar obrigatoriamente do prontuario
confeccionado em qualquer suporte, eletronico ou papel:

a) Identificagdo do paciente - nome completo, data de nascimento (dia, més e ano
com quatro digitos), sexo, nome da mde, naturalidade (indicando o municipio e o estado de
nascimento), endereco completo (nome da via publica, nimero, complemento, bairro/distrito,
municipio, estado e CEP);

b) Anamnese, exame fisico, exames complementares solicitados e seus respectivos
resultados, hipdteses diagndsticas, diagndstico definitivo e tratamento efetuado;

c) Evolugdo didria do paciente, com data e hora, discriminacdo de todos os
procedimentos aos quais o mesmo foi submetido e identificagdo dos profissionais que os
realizaram, assinados eletronicamente quando elaborados e/ou armazenados em meio eletrénico;

d) Nos prontudrios em suporte de papel é obrigatéria a legibilidade da letra do
profissional que atendeu o paciente, bem como a identificagdo dos profissionais prestadores do
atendimento. Sdo também obrigatérias a assinatura e o respectivo nimero de registros dos
conselhos de toda a equipe multiprofissional;

e) Nos casos emergenciais, nos quais seja impossivel a colheita de histdria clinica do
paciente, devera constar relato médico completo de todos os procedimentos realizados e que
tenham possibilitado o diagndstico e/ou a remogdo para outra unidade.

Il. Assegurar a responsabilidade do preenchimento que cabem ao médico
assistente, a chefia da equipe, a chefia da Clinica e a Diregdo técnica da unidade;

Ill. Detectar e avaliar as falhas de preenchimento;

IV. A continuidade das falhas poderd resultar em convocagdo do responsével e
devendo ser tomadas as providéncias cabiveis;

V. Havendo necessidade, a Comissdo deve programar cursos de atualizagdo junto ao
Nucleo de Educagdo Permanente.

Art. 18. S&o atribuigdes do Presidente e do Vice Presidente, na auséncia ou vacancia
do Presidente:

I. Representar a Comissdo, quando necessario;

Il. Oferecer aos membros da Comissdo o apoio necessario a realizagdo de suas
atividades;

Ill. Encaminhar a Superintendéncia, para homologagdo, as propostas de atividades
aprovadas pela Comissdo;
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IV. Encaminhar mensalmente as Comissdes de Etica Médica e de Enfermagem os
resultados das avaliagdes dos prontudrios;

V. Divulgar o calendario e o plano de agdo anuais de atividades da Comissdo;

VI. Divulgar os critérios a serem utilizados para as avaliagdes dos diversos aspectos
que compdem os prontudrios da Instituicdo, bem como para a publicagdo de seus resultados apos
aprovacdo da Comissdo de Etica Médica;

VIl.  Zelar pela observacio da Etica Profissional e dos Atos Normativos referentes
ao Prontudrio Médico.

Art. 19. Sdo atribui¢des do Secretario:
I. Assistir as reunides;
Il. Preparar e encaminhar os expedientes;

IIl. Manter controle dos  prazos legais e regimentais referentes
aos processos que devam ser reexaminados nas reunides da Comissao;

IV. Providenciar o cumprimento das diligéncias determinadas;

V. Lavrar termos de abertura e encerramento dos livros ou similares de protocolo,
de registro de atas, e de registro de deliberagdes, rubricando-os e mantendo-os sob vigilancia;

VI. Elaborar relatério anual das atividades da Comissdo;
VII. Lavrar e assinar as atas de reunides da Comissao;

Paragrafo Unico — Na auséncia do secretdrio, no inicio da reunido, sera eleito um
membro pelos seus pares para exercer a fungdo de secretariar a reunido.

Art. 20. S&o atribuigdes comuns dos membros da Comissdo:
I. Comparecer as reunies para as quais tenha sido convocado;

1. Participar de todo o processo da avaliagdo de prontudrios e de qualquer outra
atividade designada pelo Presidente;

Ill. Elaborar, conjuntamente com a Comissdo de Documentagdo Médica e Estatistica,
normas para auditoria, organizag¢do e revisdo dos prontudrios;

IV. Zelar pelo sigilo ético das informagdes;

V. Emitir parecer técnico ou relatdrio, quando solicitado pelas Comissdes de Etica
Médica ou de Enfermagem ou outro servigo interessado;

VI. Assessorar a alta governanga da Instituicdo em assuntos de sua competéncia;
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VII. Definir anualmente metas de melhorias e suas estratégias, sempre buscando

a qualidade com atuag¢do de educagdo permanente;

VIIl.  Desenvolver atividades de carater técnico-cientifico com fins
de subsidiar conhecimentos relevantes a Instituigdo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21. A fim de assegurar o suporte técnico, cientifico e operacional indispensavel
a eficiéncia da Comissdo, a equipe de governanga do HMVRIA proporcionara a infraestrutura
necessaria.

Art. 22. A Comissdo de Revisdo de Prontuarios, observada a legislagdo vigente,
estabelecerd normas complementares relativas ao seu funcionamento e a ordem dos trabalhos.

Art. 23. Os casos omissos serdo resolvidos pela prépria Comissdo em cotejo com a
Superintendéncia e ciéncia das respectivas Comissdes de Etica.

Art. 24. Este regimento entrard em vigor apds publicagdo no Diario Oficial do
Municipio de Laje.

HISTORICO DE REVISAO

VERSA DATA DESCRICAO DA
0o ALTERACAO
1 28/09/20 Elaboragdo do regimento
22
Elaboragdo

Data: 28/09/2022

Validagdo
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Paciente

Aprovagdo Data: 18/09/2020
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